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	№ П/П
	Ф.И.О.
	ДОЛЖНОСТЬ
	НАПРАВЛЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
	НАГРУЗКА (СТАВКА)

	1.
	Колесникова С.В.
	
	1

	
	
	МЕТОДИСТ
	· Выполняет функции председателя научно-методического совета Центра.
· Оказывает консультативную и практическую помощь педагогическим работникам в определении содержания дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ, форм, методов и средств обучения.
· Оказывает консультативную и практическую помощь педагогическим работникам в подготовке к аттестации.
· Организует методическое сопровождение и контролирует участие в конкурсах, методических объединениях и других методических мероприятиях различного уровня методистов и педагогов Центра.
· Разрабатывает и ведет банк данных об участии и результатах участия педагогов Центра в методических мероприятиях различного уровня.
· Заполнение программного обеспечения на портале персонифицированного дополнительного образования Хабаровского края 
· Организует  и проводит семинары и методические объединения на различном уровне

	1,5

	2.
	Гавриков И.А.
	Методист по информационно-издательской деятельности
	· Оказывает информационно-методическоеое сопровождение организации концертов, фестивалей и других воспитательных событий в Центре.
· Оказывает консультативную и практическую помощь педагогическим работникам в создании фото, видеотеки методического и информационного материала для аттестации педагогов. 
· Осуществляет редакционно-издательскую деятельность

	0,5

	3.
	Гавшина Ю.С.
	Методист по информационно-методической деятельности
	· Организует работу по информационному обеспечению и ведению сайта Центра, заполнение программного обеспечения на портале персонифицированного дополнительного образования Хабаровского края 
· Оказывает консультативную и практическую помощь педагогическим работникам в реализации планов воспитательной работы объединений, по проектированию дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ.
· Организует методическое сопровождение и контролирует участие в конкурсах, методических объединениях и других методических мероприятиях различного уровня методистов и педагогов Центра.
· Организует и проводит семинары, методические объединения на различном уровне
· Организует подготовку методических материалов для транслирования на городском, краевом и федеральном уровне
· Координирует  деятельность по разработки методических и информационных материалов (фото и видео уроков, методических разработок педагогов и прочее)
· Организует  и проводит семинары и методические объединения на различном уровне

	1,5

	4.
	Воронов И.И.
	Методист по организационно-информационной работе
	- Организует деятельность по размещению информации на официальном сайте Федерального казначейства России  о размещении информации учреждения о государственных закупках Организует  и проводит семинары и методические объединения на различном уровне
- методическое сопровождение педагогов

	0,5

	5.
	Сеньчукова И.В.
	Методист по научно-инновационной деятельности
	- Координирует и контролирует деятельность по реализации темы КИП, краевой инновационной (апробационной) площадки.
- Анализирует и обобщает результаты  инновационной деятельности Центра.
· Оказывает методическое сопровождение деятельности Центра по реализации  инновационных программ и проектов. 
· Организует  и проводит семинары и методические объединения на различном уровне
	0,5

	6.
	Гаврилица О.С.
	Методист по организации работы на жилмассиве 
	· Организует и координирует деятельность Центра на жилмассиве «Стройка» (подготовка и проведение различных мероприятий, пригласительные, афиши, акции)
· Оказывает консультативную и практическую помощь педагогическим работникам в реализации Программы  воспитания, планов воспитательной работы объединений, профориентационной работы 
·  Оказывает методическое сопровождение в организации концертов, фестивалей и других воспитательных событий в Центре.
· Координирует деятельность по корректированию и реализации Программы воспитания
· Осуществляет методическую поддержку педагогов в реализации планов самообразования
· Организует  и проводит семинары и методические объединения на различном уровне

	1,0

	7.
	Осеева Е.И.
	Методист по научно-методической деятельности
	· Организует и координирует деятельность Творческих групп педагогов по изучению, обобщению и распространению ППО.
· Организует и проводит семинары, методические объединения на различном уровне
· Координирует деятельность по планированию и организации корпоративного обучения педагогических работников Центра 
· организует  и проводит семинары и методические объединения на различном уровне


	0,5
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