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ПОЛОЖЕНИЕ
об индивидуальном учете результатов освоения учащимися
дополнительных общеобразовательных программ, хранения в архиве информации о данных результатах
 
1.Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано на основании п.11 части 3 ст.28 ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 г. №273-ФЗ с целью определения общих правил проведения процедуры учета результатов освоения учащимися дополнительных общеобразовательных программ в МАУ ДОД «ЦРТДиЮ» (далее – Учреждение).
1.2. Положение является локальным актом, обязательным для всех участников образовательного процесса и регулирующим организацию учета успеваемости, порядок учета результатов, порядок хранения в архивах информации об этих результатах, а так же определяет лиц, осуществляющих учет (хранение) результатов освоения учащимися дополнительных общеобразовательных программ.
 
2. Понятия, используемые в настоящем Положении
2.1. Процедура осуществления индивидуального учета результатов освоения учащимися дополнительных общеобразовательных программ - выявление и оценивание знаний учащихся по каждому учебному предмету осваиваемой дополнительной общеобразовательной программы.
2.2. Итоговое оценивание - выставление оценок и/или зачетов по предметам учебного плана освоенной дополнительной общеобразовательной программы на конец обучения.
2.3. Промежуточное оценивание - выставление учащимся оценок  и/или зачетов по предметам учебного плана осваиваемой дополнительной общеобразовательной программы на конец полугодия, года.
2.4. Текущее оценивание – выставление обучающимся оценок и/или зачетов по предметам учебного плана осваиваемой дополнительной общеобразовательной программы по каждой изученной теме.


 3. Порядок осуществления индивидуального учета результатов освоения учащимися дополнительных общеобразовательных программ
3.1.Процедура осуществления индивидуального учета результатов освоения учащимися дополнительных общеобразовательных программ обязательна для всех учащихся.
3.2. Индивидуальный учёт результатов освоения учащимися дополнительных общеобразовательных программ осуществляется через оценивание знаний и умений учащихся по системе оценок и/или зачетов, определяемых педагогом дополнительного образования, фиксируемых на бумажных носителях.
3.3. К обязательным бумажным носителям индивидуального учета результатов освоения учащимся дополнительной общеобразовательной программы относятся журнал учета работы объединения в системе дополнительного образования детей, ведомость результатов проведения промежуточной аттестации, протокол результатов итоговой аттестации учащихся, портфолио учащихся, свидетельства о дополнительном образовании и журнал выдачи документа об освоении дополнительной общеобразовательной программы.
3.4. Ответственными за ведение журналов учета работы объединения в системе дополнительного образования детей, ведомость результатов проведения промежуточной аттестации, протокол результатов итоговой аттестации учащихся и портфолио учащихся являются педагоги дополнительного образования. 
3.8. Ответственным за ведение журнала выдачи документа об освоении дополнительной общеобразовательной программы, а также за информацию в свидетельствах о дополнительном образовании является заместитель директора по учебно-воспитательной работе.
 
4. Хранение в архиве данных об индивидуальном учете результатов освоения учащимися дополнительных общеобразовательных программ
4.1. Хранение в архивах данных об учете результатов освоения учащимися дополнительных общеобразовательных программ осуществляется на бумажных носителях в порядке, утвержденном федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования.
4.2. Ответственными за хранение данных об индивидуальном учете результатов освоения учащимися дополнительных общеобразовательных программ, являются заместитель директора по учебно-воспитательной работе и педагог дополнительного образования.

